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¿Cuál es el propósito de una nota aclaratoria? 
 

El objetivo de una nota aclaratoria es corregir los errores que un servidor 
público pueda haber cometido en su declaración patrimonial y de 
intereses. Cabe destacar que en una sola nota aclaratoria el declarante 
podrá especificar los errores cometidos en todos los formularios en los que 
tenga que hacerlo, así mismo, solo se podrá levantar una nota aclaratoria 
por declaración realizada, entonces es de suma importancia que el 
declarante rectifique todos sus errores mediante la declaración impresa 
para que los pueda plasmar en la nota aclaratoria. 
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¿Cómo levantar una nota aclaratoria? 
 

Para levantar una nota aclaratoria se necesita iniciar sesión en la 
plataforma e ir al apartado “Consultar declaraciones” que se muestra en la 
ilustración 1: 

 
Ilustración 1 Consultar declaración 
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Una vez hecho clic en el botón estaremos en una interfaz en la que 
podremos visualizar todas las declaraciones que hayamos realizado, así 
mismo podremos reimprimir el acuse o ver las declaraciones impresas, ya 
sea la privada o la versión pública. Se recomienda que el declarante 
consulte su declaración privada antes de levantar la nota aclaratoria, esto 
con el fin de que identifique todos los apartados que quiera rectificar en 
la nota. 

Una vez que el declarante tenga claro sobre qué apartados levantará su 
nota aclaratoria haciendo clic en el botón señalado en la ilustración 2: 

 
Ilustración 2 Iniciar nota aclaratoria 
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Llenar una nota aclaratoria 
 

Después de hacer clic en el botón señalado en la ilustración 2 el declarante 
se encontrará en una interfaz igual a la de las declaraciones, con la 
diferencia de que todos los campos estarán bloqueados, ya que estos son 
solo de visualización. Es posible levantar una aclaración por cada apartado, 
esto por medio del botón “+ Nota Aclaratoria” mostrado en la ilustración 
número 3: 

 
Ilustración 3 Agregar aclaración 

Al hacer clic en el botón se mostrará la siguiente advertencia: 

 
Ilustración 4 Advertencia de aclaración 
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Después de presionar “OK” en la advertencia anterior el declarante podrá 
escribir su aclaración en cuadro de texto que aparece en la ilustración 5: 

 
Ilustración 5 Escribiendo una nota aclaratoria 

Una vez escrita la aclaración el declarante tendrá que hacer clic en el botón 
“Guardar” y la nota se almacenará en el sistema exitosamente. 
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Nota importante 
 

La nota aclaratoria se hace por apartado, es decir, si uno de los datos 
generales del declarante es erróneo se tendrá que hacer el proceso de la 
aclaración solo en dicho apartado, en cambio, si el declarante quiere hacer 
una aclaración sobre los datos ingresados en la experiencia laboral tendrá 
que hacerlo solo en ese apartado. Es importante destacar que para poder 
enviar la nota aclaratoria se tendrá que realizar una aclaración por lo 
menos en un apartado, pero que el declarante será libre de realizar 
aclaraciones en todos los apartados si así lo necesita. 
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Finalizar una nota aclaratoria 
 

Como ya pasa con la declaración patrimonial, el declarante tendrá que 
firmar para validad la veracidad de los datos y que él es que llena la nota 
aclaratoria, esto por medio de ingresar su CURP y contraseña después de 
leer los términos y condiciones como se muestra en la ilustración 6: 

 
Ilustración 6 Firmar la nota aclaratoria 

Al hacer clic en el botón “Acepto los términos y condiciones” el declarante 
tendrá que hacer clic en “Guardar” en el mensaje de advertencia para que 
se guarde su firma. 
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Antes de finalizar la nota aclaratoria se puede navegar por todos los 
apartados para que el declarante pueda verificar que todo esté correcto y 
haya levantado todas las aclaraciones necesarias en sus respectivos 
apartados, una vez hecho esto tendrá que hacer clic en el botón “Terminar 
aclaraciones”. 

 
Ilustración 7 Terminar la nota aclaratoria 

NOTA IMPORTANTE: Una vez presionado el botón ya no se podrá editar 
ninguna aclaración de esta nota aclaratoria o levantar una nueva nota 
aclaratoria en la misma declaración. 
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Visualizar acuse de la nota aclaratoria 
 

Una vez terminada la nota aclaratoria el declarante verá la siguiente 
interfaz, donde puede imprimir su acuse mediante el botón con un icono 
de PDF. 

 
Ilustración 8 Nota finalizada 
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Al presionar dicho botón podrá visualizar el acuse además de las 
aclaraciones que levanto en dicha nota. 

 
Ilustración 9 Acuse nota aclaratoria 
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Dudas, problemas y asistencia 
 

En caso de tener alguna duda o requerir asistencia acércate a tu enlace del 
sistema o acude a la contraloría municipal en horario de 8 A.M a 4P.M para 
que te asistan en la realización de tu declaración patrimonial. 

Nota: Su declaración queda sujeta a revisión de conformidad con lo 
previsto en los artículos 50, 51, 52 Y 53 de la Ley de Responsabilidades 
Políticas y Administrativas del Estado de Jalisco, a efecto de verificar la 
temporalidad de esta o cualquier otra circunstancia relacionada con su 
contenido. 

Con la Presentación de tu Declaración de Situación Patrimonial y de 
Intereses contribuyes a promover una cultura de Transparencia y 
rendición de cuentas en el Municipio. 

¡Gracias por cumplir! 

 

 


